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REGULAMENTO GERAL DE COMPRAS E CONTRATAGOES.

IMAPS - INSTITUTO MARIE PIERRE DE SAUDE

A Presidente da Associagdo de Protecdo a Maternidade e a Infancia de Mutuipe, doravante
denominada de IMAPS - Instituto Marie Pierre de Saude, no uso de suas atribuicbes regimentais, torna
publico o presente Regulamento para nortear os procedimentos de Aquisicdo de Bens, Contratacao de

Obras e Servigos do Instituto na forma a seguir aduzida:

Assim, consideradas as caracteristicas do INSTITUTO e a necessidade de impor maior celeridade,
eficiéncia e eficacia e, principalmente, promover a maior transparéncia aos seus procedimentos de
aquisicdo de bens e servigos o IMAPS - Instituto Marie Pierre de Saude torna publico o presente

instrumento, que passa a reger os sobreditos procedimentos na forma das disposi¢des seguintes:

Capitulo |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Regulamento tem por objetivo definir as normas para a aquisicdo de bens, contratacao de
obras e servigos e locagdes para o desenvolvimento das atividades do IMAPS - Instituto Marie Pierre de
Saude na execucdo de agdes pertinentes aos Contratos, Convénios, Termos de Parceria e demais
instrumentos juridicos firmados com o Poder Publico.

Paragrafo unico: O presente Regulamento € de aplicagao obrigatéria quando as compras e contratagbes
de obras e servicos e locacdes forem realizadas mediante repasse de recursos publicos e se referirem a
Contratos, Convénios e Termos de Parceria firmados e se aplica a todos os dispéndios financeiros da

Organizagao Social, inclusive os realizados por unidades descentralizadas.

Art. 2°. Todos as despesas do IMAPS - Instituto Marie Pierre de Saude serao regidos pelos principios
basicos da moralidade e boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade, eficiéncia, isonomia,
publicidade, legalidade, razoabilidade e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela
adequacédo aos objetivos da entidade.
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Paragrafo Unico: Em atencdo ao quanto disposto no caput do presente artigo mas, principalmente,
levando em conta a natureza peculiar das atividades desenvolvidas pelo INSTITUTO, as aquisicbes
estratégicas imprescindiveis para a continuidade nos servigos, nas hipdteses em que reste caracterizado
o regime de urgéncia, pode ser adotada modalidade necessaria, desde que tenha previsdo para suprir as
necessidades prementes a continuidade dos servigos decorrentes do contrato de gestdo, de forma

publica.

Art. 3°. O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, a mais vantajosa para a Organizacao Social, para o Erario e para a sociedade em geral,

mediante julgamento objetivo.

Art. 4° - Todo o processo de compras, contratagdes de obras e servigos, aquisicdo de bens e locagdes
de que trata este regulamento deve estar devidamente documentado, a fim de facilitar o

acompanhamento, o controle e a fiscalizagdo dos Contratos de Gerenciamento.

CAPITULO Il - DAS COMPRAS

Titulo | — Definigao

Art. 5° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicado remunerada de bens de
consumo e materiais permanentes para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, com a finalidade

de suprir o hospital com os bens e materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.
Titulo Il - Do procedimento de compras

Art. 6° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir especificadas:

| — solicitagdo de compras;

Il — qualificagéo de fornecedores;
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[Il — coleta de preco;
IV — apuragéo da melhor oferta;

V — emissao de ordem de compra.

Art. 7° - A qualificagdo do fornecedor candidato é composta pela verificagdo dos documentos legais e dos
diplomas técnicos abaixo relacionados que deverao ser encaminhados via Correios, fax, e-mail ou ainda
entregues diretamente no departamento de compras de cada Hospital ou na Central de Compras do
INSTITUTO, atualizados e dentro do prazo de validade.

|. CNPJ;
II. Inscrigdo Estadual;
[ll. Contrato Social com as alteragdes ou Estatuto;

IV. Alvara de Funcionamento Municipal ou documento equivalente;

Paragrafo unico. Para o fornecimento de medicamentos, insumos farmacéuticos e correlatos sao

necessarios também os documentos listados abaixo:

|. Cépia autenticada do registro no Ministério da Saude publicada no Diario Oficial da Unido —
obrigatdrio para fabricante e distribuidor;

[l.Cartas de autorizagdo de comercializagdo emitidas pelos fabricantes dos produtos, no caso
de distribuidora ou representante;

lll. Licenga de Funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitaria;

IV. Certificado de Responsabilidade Técnica emitido pelo Conselho Regional de Classe, ouo
protocolo de assungado desta responsabilidade técnica - obrigatério para fabricante e
distribuidor;

V. Certificado de Boas Praticas de Fabricagdo e Controle de Produtos para Saude, expedido
pela ANVISA (renovagao anual) — obrigatério para fabricante;

VI. Copia autenticada da autorizacdo especial para medicamentos da Portaria 344/98 SVS-
MS — obrigatério para fabricante e distribuidor.
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Art. 8° — A coleta de prego sera realizada por e-mail, fax ou congénere, podendo ainda, apos a ser
implementacao, ser utilizado o Portal Eletrénico da Central de Compras do IMAPS , com a participagao

de, no minimo, 3 (trés) fornecedores previamente qualificados pela Entidade.

Paragrafo Primeiro. O sistema de coleta de preco, que trata o caput deste artigo, e a qualificagéo de
fornecedores, que trata o artigo 7.°, serdo dispensadas nos casos em que haja caréncia de fornecedor,
exclusividade ou singularidade do objeto, necessidade emergencial de aquisi¢gdo ou contratagéo de obra
e/ou servico e, ainda, no caso de ordem de compra ou contrato de pequeno valor, assim considerada

aquela que nao ultrapassar o valor de R$ 8.000,00 (oito mil reais).

Paragrafo segundo. Considera-se de urgéncia a aquisicao de material/medicamento ou inexistente no
estoque ou cuja quantidade ndo atende ao estoque de seguranga fixado para o item, com imediata

necessidade de utilizagdo

Art. 9° - A melhor oferta sera apurada considerando menor preco ou melhor técnica e preco, custo de
transporte e seguro até o local de entrega, condicdo de pagamento, prazo de entrega, custo para operagao

do produto e disponibilidade para eventual necessidade de treinamento de pessoal.

Art. 10 - A ordem de compra ou contrato formal efetuado com o fornecedor encerra o procedimento de

compras, devendo representar fielmente todas as condigbes realizadas na negociagao.

Paragrafo unico: As contratagdes de servigos e a aquisigéo de bens considerados comuns poderéo ser

efetuadas por Sistema de Registro de Pregos, observando as seguintes disposigdes:

| - Podera ser adotado o sistema de registro de pregos nas seguintes hipoteses:
a) quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes frequentes;

b) quando for mais conveniente a aquisicao de bens ou execugao de servigos com previsdo de execugao

parcelada;
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¢) quando pela natureza do objeto nao seja possivel definir precisamente os quantitativos dos materiais,

insumos ou bens a serem adquiridos.

Il - O IMAPS - Instituto Marie Pierre de Saude podera utilizar a Ata de Registro de Pregos decorrentes de
processos de compras realizados por outras instituicbes, visando a obtencdo de propostas mais

vantajosas para o atendimento das necessidades da Organizagao Social;

lll - A Ata de Registro de Pregos devera acompanhar o termo formal de contrato, e seu prazo de validade

nao podera ser superior a um ano;

IV — Aos resultados dos registros de pregos sera dada publicidade por quaisquer dos meios permitidos
em direito, em especial, mas ndo apenas, através de sua disponibilizagdo no site do IMAPS - Instituto

Marie Pierre de Saude na internet onde ficardo disponiveis durante a vigéncia da respectiva Ata;

V - Quando das contratagbes decorrentes do registro de pregos devera ser respeitada a ordem de

classificacdo das empresas constantes da Ata;

VIl - Homologado o resultado da selegédo de fornecedores e respeitada a ordem de classificagéo, serao
convocadas as empresas vencedoras para assinatura da Ata de Registro de Precos que, depois de
cumpridos os requisitos de publicidade, terdo efeito de compromisso de fornecimento nas condigoes
estabelecidas, e o seu descumprimento acarretara as puni¢des previstas no Ato Convocatério, ou na

propria Ata de Registro de Precos;

VIIl - A efetiva contratagcdo com os fornecedores registrados sera formalizada por intermédio de

instrumento contratual ou emissao de autorizacio de fornecimento;

IX -A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes de acordo com interesse do IMAPS - Instituto

Marie Pierre de Saude sempre por meio de procedimento de justificacao prévia;

X -O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugao daqueles praticados no
mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, podendo ser realizadas através

de pesquisas semestrais de mercado;

Xl - Quando o prego inicialmente registrado, por fato superveniente, tornar-se superior ao prego praticado

no mercado, podera o do IMAPS - Instituto Marie Pierre de Saude:

a) Convocar o fornecedor visando a negociacao para reducéo de pregos e sua adequagao ao praticado

pelo mercado;

b) Frustrada a negociacgao, e restando devidamente comprovado que o prego inicialmente registrado

tornou-se inviavel, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido;

¢) convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacgao;
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d) Nao havendo éxito nas negociagoes, o IMAPS - Instituto Marie Pierre de Saude devera proceder ao
cancelamento da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtengao de contratagao

mais vantajosa.
XIl - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
a) Descumprir as condigdes da Ata de Registro de Precgos;

b) Nao retirar a respectiva ordem de fornecimento ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo

IMAPS - Instituto Marie Pierre de Saude, de forma injustificada;

¢) Nao aceitar reduzir o prego registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles praticados no

mercado;
d) Tiver presente razdes de interesse publico quando do atendimento do objeto do Contrato de Gestao.

XIll - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de prego na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execugao contratual, decorrentes de caso fortuito ou de

forca maior devidamente comprovado.

CAPITULO Ill - DA CONTRATAGAO DE OBRAS E SERVIGOS

TiTULO | - Definigdo

Art. 11 - Para fins do presente Regulamento considera-se servico toda atividade destinada a obter
determinada utilidade de interesse da Organizagao Social, realizada por terceiros: demoligéo, conserto,
instalagdo, montagem, operagéo, conservacao, reparacao, adaptacdo, manutengao, transporte, locagao
de bens, publicidade e seguro, consultoria, assessoria, hospedagem, alimentacéo, servigos técnicos
profissionais especializados, producao artistica, servigos graficos, bem como obras civis, englobando

construcao, reforma, recuperagao ou ampliacao.
TITULO Il - Da contratagdo

Art. 12 - Aplicam-se a contratacao de servigos, no que couberem, todas as regras estabelecidas nos
artigos 6.° a 10 do presente Regulamento, com excegéo dos servigos técnicos profissionais especializados

que ficam dispensados das exigéncias estabelecidas nos artigos 7.° e 8.° do presente

Regulamento.
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Art. 13 - Os contratos deverao estabelecer com clareza e precisao as condi¢gdes de execugao, aplicando-

Ihes as normas de direito civil, os principios da teoria geral de contratos e as disposi¢des do direito privado.

Art. 14 - A venda ou fornecimento de bens e servigos para a Organizagédo Social implica a aceitagao
integral e irretratavel dos elementos técnicos e instrugdes fornecidas aos interessados pelo IMAPS, bem

como a observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

Paragrafo unico. Para todas as compras de bens e servigos deverao ser emitidas, pelo fornecedor, nota

fiscal de venda ou nota fiscal/fatura de prestagao de servigos.

Art. 15 - A critério da Organizagao Social poderao ser exigidas garantias de execugao do contrato na

modalidade de caugéao ou fianga bancaria.

Art. 16 — A Organizacéo Social cabera fiscalizar a execugéo dos contratos, podendo aplicar as san¢des

previstas contratualmente, quando descumpridas as clausulas pactuadas.

Paragrafo unico. A inexecucao total ou parcial do contrato podera acarretar a sua extingao, respondendo

a parte que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.
TiTULO Il - Dos Servigos Técnicos Profissionais Especializados

Art. 17 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnicos profissionais

especializados os trabalhos relativos a:

i. estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou
executivos;

ii. pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

iii. assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias
financeiras;

iv. fiscalizacao, supervisdo ou gerenciamento de obras ou
servigos;

v. patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas;

vi. treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
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vii. prestagao de servigos de assisténcia a saude
em areas especificas;
viii. informatica, inclusive  quando  envolver

aquisicao de programas.

Art. 18 - A Diretoria devera selecionar criteriosamente o prestador de servigos técnicos profissionais
especializados, que podera ser pessoa juridica ou fisica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a
especializagao do contratado, dentro da respectiva area.

CAPITULO IV - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19 - Para fins do presente Regulamento considera-se membro da Diretoria o(s) profissional(is)
contratado(s) para administrar a Organizagao Social de Saude Associacao de Prote¢ao a Maternidade
e a Infancia de Mutuipe, de cada Hospital, do(s) Escritério(s) Regional(is) no(s) Estado(s) ou na Sede
Social/Administrativa do IMAPS.

Art. 20 - Os casos omissos ou duvidosos na interpretacao do presente Regulamento seréo resolvidos

pelo Conselho de Administragéo, com base nos principios gerais de direito.

Art. 21 - O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data da sua publicagéao.

INSTITUTO MARIE PIERRE DE SAUDE
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ANEXO |:

DAS DEFINIGOES

Art. 1° — Para os fins deste Regulamento, entende-se por:
I - COMPRA: toda aquisicao remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente;
Il - SERVICO: a prestagao de atividade de qualquer natureza por pessoas fisicas e/ou juridicas;

lll - OBRA: todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criagado, recuperacao ou
modificagcdo de bem imével, mediante construgdo e fabricagcdo, ou ainda, que tenham como resultado

qualquer transformagao do meio ambiente;

IV - ELEMENTO TECNICO: toda a informacdo relativa a projetos, plantas, calculos, memoriais
descritivos, especificagdes e normas técnicas, padroes de qualidade, durabilidade e desempenho, marcas

ou modelos de componentes e equipamento;

V - SELECAO DE FORNECEDORES: procedimento utilizado para a aquisicdo de bens e para a
contratagdo de servigcos, obras e locagbes a serem realizados, mediante critérios definidos no Ato

Convocatério, julgamento e escolha de participantes;

VI - ATO CONVOCATORIO: instrugdo contendo o objeto e as condigdes de participagéo na Selecdo de
Fornecedores;

VII - CONTRATO: documento que estabelece os direitos e obrigagdes entre as partes contratantes;

VIl - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS: conjunto de procedimentos para registro formal de precos

relativos a prestacao de servigos e aquisi¢do de bens, para contratagoes futuras;

IX — ATA DE REGISTRO DE PRECOS: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristicas de
compromisso para futura contratacao, onde se registram os precos, fornecedores e condi¢cdes a serem

praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas.
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